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办理日本商务签证须知

1． 有效期在半年以上并有本人签名的因私护照原件，并复印第一页一份。

2． 由日方公司提供的“身元保证书”（加盖日方公司公章和社长章）、“招聘理由书”和“滞在予定表”正本原件一份（出发日期必须在送证日起计至少13天以后），复印件二份；日方公司会社登记誊本原件一份（须有法务局登记官的印章;现在事项说明书），但注意以上文件的有效期为三个月。
3． 申请人的身份证正反面复印件，并提供全家户口本复印件二份。日资企业的申请人不用提供户口本原件。

4． 广州领馆所受理的对象是在广东、广西和海南三省工作的申请人，如户口不在以上三省的申请人必需提供上述三省有效的暂住证复印件一份，否则不予受理。

5． 填写由我公司提供的赴日申请表一式二份，名单表一式三份和担保书一份。

6． 提供申请人所在公司的营业执照复印件加盖公章二份（当年年审有效）；在职证明一份及本人2寸（45X45或2英寸X2英寸）白底相片三张；另提供名片一张。

7． 签证时间是根据日方担保资料是否完整和符合要求来定的，代办公司无权查询进度，以领事馆签出的日期为准。通常以一周为基本工作日，此段时间不得加急和催问。

8． 我公司收取每人手续费和签证费共计人民币1000元。如申请被领馆拒签或“终止”，或中途取消，所交费用和申请资料恕不退还。

9. 为对日本领事馆和申请人负责，如我公司对申请人所交材料有所怀疑时，有权拒收。

10. 请申请人详细阅读以上条款，以免自误。

注意：

1、您所申请的签证是否成功，取决于日本使馆签证官的直接审核结果，若最终发生拒签状况，申请人应自然接受此结果

2、“预计工作日”为日本使馆发签证时，正常情况下的处理时间；若遇特殊原因如假日、使馆内部人员调整、签证打印机故障等，则有可能会产生延迟出签的情况；对申请人根据签证预计日期提示，而进行的后续旅程安排所造成的可能经济损失，本公司不承担任何责任

3、有关签证资料上公布的签证有效期和停留天数，仅做参考而非任何法定承诺。一切均以签证官签发的签证内容为唯一依据

4、签证申请者应在签证批准后再购买机票。凡因提前购买机票而签证未被批准出签所造成的经济损失，我社一概不负责任

本人郑重声明以上资料全部属实，如果资料欠缺或提供虚假材料而影响签证，责任全部由本人承担。因所提供的材料直接递到领事馆，所有材料一概不退回。

申请人签名：_____________

                                                   年  月  日
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